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JEDNACI RAD PREDSEDNICTVA

Asociace pradelen a ¢istiren CR, z. s.
ICO: 643 26 951, Purkynova 648/125, Medlanky, 612 00 Brno

ZAKLADNI USTANOVENI

Tento jednaci fad Predsednictva Asociace (dale jen ,JJR Predsednictva“) upravuje
v souladu s ¢l. 4.4.10. Stanov zpUsob svolani Predsednictva, Ucast na schlzi Predsed-
nictva, prubéh schlize Predsednictva, hlasovani, vyhotoveni zapisu ze schiize a dalsi.

ZaleZitosti pribéhu jednani Pfedsednictva, které nejsou upraveny timto JR Pfedsed-
nictva se ridi Stanovami Asociace a prislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik.

V pripadé nejasnosti vykladu nékterého ustanoveni JR Pfedsednictva, nebo nastane-li
situace nefeSena v JR Predsednictva, Stanovach nebo pravnich predpisech, rozhoduje
o dal$im postupu jednani predsedajici schize. Pfitom se fidi priméfené timto JR
Predsednictva, Stanovami a pravnimi predpisy.

SVOLANi SCHUZE PREDSEDNICTVA

[Pozvanka na schlizi] Pozvanka na schuzi odeslana svolavatelem (viz 4.4.8. Stanov
Asociace) musi obsahovat alespon (i) datum a misto konani schlize, (ii) navrzeny pro-
gram jednani. Kazdy clen obdrzi pozvanku alespon sedm (7) dni predem vcetné pri-
padnych pisemnych podkladi. Pozvanka mlze byt predana osobné nebo zaslana pos-
tou, elektronicky na adresu uvedenou v seznamu clend Predsednictva nebo datovou
schrankou

[Schize bez Fadného svolani] Schize Predsednictva se muze konat i bez radného
svolani nebo zaslani pozvanky, pokud jsou pri zahajeni schiize pritomni vsichni ¢leno-
vé Predsednictva a s konanim takové schuiize vyslovi souhlas.

[PFiprava schiize] Schizi Predsednictva administrativné pripravuje a zajistuje zasad-
né Prezident ve spolupraci s Vykonnym reditelem. Koordinaci a dozor nad pripravou
pisemnych zprav a navrh( pro jednani Pfedsednictva vykonava Vykonny reditel, ktery
odpovida za jejich Uplnost, vécnost a v€asnost vypracovani.

UCAST NA SCHUZI PREDSEDNICTVA
[Neverejnost] Schlize Predsednictva jsou neverejné.

[Osoby s pravem U¢€asti] Schize Predsednictva se mohou zGcastnit pouze nasledujici
osoby:

- cClenové Predsednictva
- Vykonny reditel

- hosté pozvani Predsednictvem, pokud se jejich pritomnost poklada za ucelnou
(napr. ¢len Dozorci rady, Cestny clen Asociace, apod.)

[Podminky Gcasti hostii] Hosté se mohou Ucastnit jednani Predsednictva, pokud jsou
pozvani nékterym ze ¢lend Predsednictva. Kazdy ze ¢len( Predsednictva muze kdyko-
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liv v pribéhu schlze navrhnout, aby bylo hlasovano o vylouceni hosta z Gcasti na
schizi.

[Neu€ast] Neucast na schuzi je kazdy clen Predsednictva povinen oznamit predem
Vykonnému rediteli.

PRUBEH SCHUZE PREDSEDNICTVA

[Zahajeni schlize] Schiizi zahajuje predsedajici (viz €l. 5.1.1. JR Predsednictva). Ten
ovéri, zda je Predsednictvo usnasenischopné.

[Program schiize]. Na zacatku schize je vzdy projednan a schvalen navrzeny pro-
gram schuze. Kazdy clen Predsednictva nebo Vykonny rfeditel mohou navrhnout dopl-
néni programu o projednavani naléhavych zalezitosti. O navrhu na doplnéni programu
Predsednictvo rozhodne hlasovanim.

[Projednani schvaleného programu] Predsedajici po schvaleni programu schiize po-
stupuje po jednotlivych bodech, pritom k témto bodum fidi rozpravu a nechava hla-
sovat podle pravidel uvedenych v tomto JR Predsednictva.

[PFeruseni schlize] Predsedajici muze dle svého uvazeni nebo na navrh ¢lena Pred-
sednictva prerusit schizi. Spole¢né s prerusenim urci, kdy bude schize pokracovat.
Pokud kterykoliv pritomny clen Predsednictva vyslovi nesouhlas s prerusenim, o pre-
ruseni musi byt hlasovano.

[Ukonéeni schlze] Predsedajici prohlasi schizi za ukoncenou, byl-li vyéerpan porad
jednani a zadny z ucastnikd schlize se jiz nehlasi o slovo. Predsedajici rovnéz ukonci
schuzi, pokud nemuze pokracovat (napr. neni usnasenischopna a tento stav nenapravi
docasné preruseni).

PRAVIDLA SCHUZE PREDSEDNICTVA
[Organy schiize] Pro potfeby schlze se zfizuji a obsazuji nasledujici organy schize:

5.1.1. [pFedsedajici] predsedajicim schlize je Prezident, v jeho nepritomnosti né-
ktery z viceprezident(i nebo povéreny ¢len Predsednictva.

PFedsedajici Fidi schizi v rozsahu stanoveném timto JR PFedsednictva, Stano-
vami a prislusnymi pravnimi predpisy.

5.1.2. [zapisovatel] zapisovatelem je Vykonny feditel Asociace. Neni-li na schlzi pfi-
tomen, Predsednictvo zvoli za zapisovatele nékterého ze svych pritomnych
clend.

Zapisovatel zaznamenava prubéh schlze, spolu s predsedajicim kontroluje
vysledky hlasovani a vyhotovuje zapis ze schize

[Navrhy a podklady] Podavani navrh( a podkladd k jednani Predsednictva se fidi ze-
jména nasledujicimi pravidly:

5.2.1. [podklady] Predsednictvo jedna zpravidla na zakladé pisemnych podkladi pri-
pravenych sekretariatem Asociace (podle podnét( ¢lenll organt Asociace nebo
z vlastni iniciativy), které byly doruceny Prezidentovi nebo Vykonnému redite-
li alespon devét (9) dni pred schiizi. Clen PFedsednictva muze pfimo na schiizi
navrhnout projednani jiného pisemného podkladu, o tomto navrhu vsak Pred-
sednictvo rozhodne hlasovanim;
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[navrhy] navrhy vécnych usneseni Predsednictva (k jednotlivym boddm pro-
gramu) musi byt vzdy predlozeny pisemné. Procesni navrhy (napr. na preruse-
ni schize, o oddéleném hlasovani o ¢astech navrhu, apod.) mohou byt predlo-
zeny ustné.

[zpétvzeti navrhu] predkladatel pivodniho, pozménujiciho nebo dopliujiciho

navrhu nebo protinavrhu muzZe vzit svij navrh zpét, dokud Predsednictvo ne-
pristoupi k hlasovani o tomto navrhu.

[Hlasovani] Hlasovani o jednotlivych rozhodnutich se ridi zejména nasledujicimi pra-

vidly:
5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

ZAPIS

[zahajeni hlasovani] pred kazdym hlasovanim predsedajici upozorni, ze bude
prikroceno k hlasovani a ovéri, zda je Predsednictvo usnasenischopné;

[poradi hlasovani] v pripadé, ze je Predsednictvu predlozen navrh usneseni
ve dvou nebo vice variantach, hlasuje se nejprve o protinavrzich, a to v pora-
di, v jakém byly podany, poté o varianté putvodni;

[rozdéleni hlasovani] kazdy ¢len Predsednictva mize navrhnout, aby se hla-
sovalo oddélené o jednotlivych castech projednavaného navrhu, pokud to jeho
povaha umoznuje. O tomto navrhu rozhodne Predsednictvo hlasovanim;

[zplsob hlasovani] hlasuje se zpravidla zdvizenim ruky na vyzvu predsedaji-
ciho. O navrzich se hlasuje v poradi PRO, PROTI a ZDRZEL SE;

[hranice pro prijeti] Predsednictvo se usnasi nadpolovi¢ni vétsinou hlasu
vSech pritomnych ¢lenl. PFi rovnosti hlast rozhoduje hlas Prezidenta Asocia-
ce;

[vyhlaseni vysledk( hlasovani] predsedajici po secteni hlas vyhlasi vysledek
hlasovani a zkonstatuje, zda byl navrh prijat;

ZE SCHUZE PREDSEDNICTVA

Ze schiize Predsednictva porizuje zapisovatel (Vykonny reditel nebo povéreny ¢len
Predsednictva) zapis, ktery potvrdi svym podpisem. Zapisovatel nejpozdéji do (7) dni
od schize zasle zapis v elektronické podobé vSem clenim Predsednictva, predsedovi

Dozor

i rady a také vSem clendm Asociace. Nasledné zajisti zverejnéni zapisu na in-

ternetovych strankach Asociace v sekci pro ¢leny Asociace.

6.2. Zapis ze schuze obsahuje alespon:

den a misto schlize;

jméno predsedajiciho a zapisovatele zapisu;

vycet pritomnych i nepfitomnych clend Predsednictva;
Informace o rozhodnuti mimo zasedani predsednictva

predmét jednani s uvedenim predkladatelt materiald;

text jednotlivych usneseni (a termin plnéni a zodpovédnost, pokud jsou v usne-
seni obsazeny) s informaci o jejich prijeti/neprijeti a poctu hlasu;

vysledky hlasovani.
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ROZHODOVANi MIMO OSOBNi SCHUZI PREDSEDNICTVA

[Navrh hlasovani] Vykonny feditel nebo svolavatel schiize Predsednictva (viz 4.4.8.
Stanov) prostrednictvim Vykonného reditele, mize misto svolani schize zaslat navrh
usneseni na adresu vsech ¢lent Predsednictva uvedenou v seznamu ¢len( Predsednic-
tva (listiné, emailem), nebo ho ¢lenim Predsednictva predlozi osobné. Navrh musi
obsahovat navrh usneseni, podklady potrebné k jeho posouzeni (nebo Udaj, kde jsou
zverejnény), a Udaj o lhaté, ve které se ma clen Predsednictva vyjadrit. Pokud ma
byt hlasovano za pomoci technickych prostredkl, soucasti navrhu musi byt jasné in-
strukce, jak se mGze ¢len vyjadrit.

[Distan¢ni hlasovani] Clenové Predsednictva se k navrhu vyjadFi do sedmi (7) dndl od
doruceni navrhu, nebo od osobniho prevzeti navrhu. Pro distancni hlasovani plati na-
sledujici:

7.2.1. [obsah hlasovani] k platnosti hlasovani se vyzaduje alespon (i) vyjadreni
»souhlasim/nesouhlasim/zdrzuji se hlasovani“ ¢lena Predsednictva s (ii) uve-
denim dne, mésice a roku, kdy bylo ucinéno a s (iii) plnym znénim navrhu, ke
kterému se clen Predsednictva vyjadruje;

7.2.2. [forma hlasovani] hlas ¢lena Predsednictva lze prijmout v pisemné formé (lis-
tiné ¢i e-mailem z adresy uvedené v seznamu ¢lenl Predsednictva);

7.2.3. [defaultni hlas] neobdrzi-li ten, kdo hlasovani navrhl, vyjadreni ¢lena Pred-
sednictva v uvedené Lhaté, jeho hlas se pocita jako by se zdrZel hlasovani;

7.2.4. [hranice pro pfrijeti] hranice poctu hlasi potrfebnych pro prijeti usneseni se
urcuje z poctu skutecné obsazenych pozic ¢lend Predsednictva. Pfi rovnosti
hlas rozhoduje hlas Prezidenta Asociace;

7.2.5. [vyhlaseni vysledkl hlasovani] Vykonny reditel oznami na naklady Asociace
vsem clenum Predsednictva v elektronické nebo pisemné formé vysledek hla-
sovani, a pokud bylo usneseni prijato, oznami jim i cely obsah prijatého usne-
seni. Veskeré pisemnosti spojené s hlasovanim mimo schuzi navrhovatel preda
pri nejblizsi prilezitosti Vykonnému rediteli.

[Hlasovani s pomoci technickych prostredkti] Hlasovani s pomoci technickych pro-

stredkd musi umoznovat zachyceni obsahu vyjadfeni i jednoznacné uréeni clena or-

ganu, ktery se vyjadruje. Pokud technicky prostredek toto neumoznuje, navrhovatel
daného hlasovani, Prezident nebo Vykonny reditel mohou od vsech ¢len( Predsednic-

tva nasledné pozadovat pisemné nebo elektronické potvrzeni jimi daného vyjadreni a

do doby jeho poskytnuti se neridit (ne)prijatym rozhodnutim. Pravidla pro hlasovani

Predsednictva uvedena v bodech 4. az 6. se pouziji pro zasedani konané s pomoci

technickych prostredku primérené.

ZAVERECNA USTANOVENI

[Kontrola plnéni usneseni] Predsednictvo na svych zasedanich provadi kontrolu pl-
néni jim prijatych usneseni. Pribéznou kontrolou mezi jednotlivymi schiizemi mdze
povérit nékterého ze svych clend nebo Vykonného reditele. Pokud Predsednictvo ne-
urci osobu odpovédnou za pribéznou kontrolu, tu provadi Prezident Asociace nebo na
jeho pokyn viceprezident Ci Vykonny reditel.

Tento JR PFedsednictva byl schvalen Kolegiem Asociace konaném v Kufimi a nabyvaji
acinnosti dne 25. cervna 2021.



	ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ
	Tento jednací řád Předsednictva Asociace (dále jen „JŘ Předsednictva“) upravuje v souladu s čl. 4.4.10. Stanov způsob svolání Předsednictva, účast na schůzi Předsednictva, průběh schůze Předsednictva, hlasování, vyhotovení zápisu ze schůze a další.
	Záležitosti průběhu jednání Předsednictva, které nejsou upraveny tímto JŘ Předsednictva se řídí Stanovami Asociace a příslušnými ustanoveními zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník.
	V případě nejasností výkladu některého ustanovení JŘ Předsednictva, nebo nastane-li situace neřešená v JŘ Předsednictva, Stanovách nebo právních předpisech, rozhoduje o dalším postupu jednání předsedající schůze. Přitom se řídí přiměřeně tímto JŘ Předsednictva, Stanovami a právními předpisy.

	SVOLÁNÍ SCHŮZE PŘEDSEDNICTVA
	[Pozvánka na schůzi] Pozvánka na schůzi odeslaná svolavatelem (viz 4.4.8. Stanov Asociace) musí obsahovat alespoň (i) datum a místo konání schůze, (ii) navržený program jednání. Každý člen obdrží pozvánku alespoň sedm (7) dní předem včetně případných písemných podkladů. Pozvánka může být předána osobně nebo zaslána poštou, elektronicky na adresu uvedenou v seznamu členů Předsednictva nebo datovou schránkou.
	[Schůze bez řádného svolání] Schůze Předsednictva se může konat i bez řádného svolání nebo zaslání pozvánky, pokud jsou při zahájení schůze přítomni všichni členové Předsednictva a s konáním takové schůze vysloví souhlas.
	[Příprava schůze] Schůzi Předsednictva administrativně připravuje a zajišťuje zásadně Prezident ve spolupráci s Výkonným ředitelem. Koordinaci a dozor nad přípravou písemných zpráv a návrhů pro jednání Předsednictva vykonává Výkonný ředitel, který odpovídá za jejich úplnost, věcnost a včasnost vypracování.

	ÚČAST NA SCHŮZI PŘEDSEDNICTVA
	[Neveřejnost] Schůze Předsednictva jsou neveřejné.
	[Osoby s právem účasti] Schůze Předsednictva se mohou zúčastnit pouze následující osoby:
	[Podmínky účasti hostů] Hosté se mohou účastnit jednání Předsednictva, pokud jsou pozváni některým ze členů Předsednictva. Každý ze členů Předsednictva může kdykoliv v průběhu schůze navrhnout, aby bylo hlasováno o vyloučení hosta z účasti na schůzi.
	[Neúčast] Neúčast na schůzi je každý člen Předsednictva povinen oznámit předem Výkonnému řediteli.

	PRŮBĚH SCHŮZE PŘEDSEDNICTVA
	[Zahájení schůze] Schůzi zahajuje předsedající (viz čl. 5.1.1. JŘ Předsednictva). Ten ověří, zda je Předsednictvo usnášeníschopné.
	[Program schůze]. Na začátku schůze je vždy projednán a schválen navržený program schůze. Každý člen Předsednictva nebo Výkonný ředitel mohou navrhnout doplnění programu o projednávání naléhavých záležitostí. O návrhu na doplnění programu Předsednictvo rozhodne hlasováním.
	[Projednání schváleného programu] Předsedající po schválení programu schůze postupuje po jednotlivých bodech, přitom k těmto bodům řídí rozpravu a nechává hlasovat podle pravidel uvedených v tomto JŘ Předsednictva.
	[Přerušení schůze] Předsedající může dle svého uvážení nebo na návrh člena Předsednictva přerušit schůzi. Společně s přerušením určí, kdy bude schůze pokračovat. Pokud kterýkoliv přítomný člen Předsednictva vysloví nesouhlas s přerušením, o přerušení musí být hlasováno.
	[Ukončení schůze] Předsedající prohlásí schůzi za ukončenou, byl-li vyčerpán pořad jednání a žádný z účastníků schůze se již nehlásí o slovo. Předsedající rovněž ukončí schůzi, pokud nemůže pokračovat (např. není usnášeníschopná a tento stav nenapraví dočasné přerušení).

	PRAVIDLA SCHŮZE PŘEDSEDNICTVA
	[Orgány schůze] Pro potřeby schůze se zřizují a obsazují následující orgány schůze:
	[předsedající] předsedajícím schůze je Prezident, v jeho nepřítomnosti některý z viceprezidentů nebo pověřený člen Předsednictva.
	[zapisovatel] zapisovatelem je Výkonný ředitel Asociace. Není-li na schůzi přítomen, Předsednictvo zvolí za zapisovatele některého ze svých přítomných členů.
	[Návrhy a podklady] Podávání návrhů a podkladů k jednání Předsednictva se řídí zejména následujícími pravidly:
	[podklady] Předsednictvo jedná zpravidla na základě písemných podkladů připravených sekretariátem Asociace (podle podnětů členů orgánů Asociace nebo z vlastní iniciativy), které byly doručeny Prezidentovi nebo Výkonnému řediteli alespoň devět (9) dní před schůzí. Člen Předsednictva může přímo na schůzi navrhnout projednání jiného písemného podkladu, o tomto návrhu však Předsednictvo rozhodne hlasováním;
	[návrhy] návrhy věcných usnesení Předsednictva (k jednotlivým bodům programu) musí být vždy předloženy písemně. Procesní návrhy (např. na přerušení schůze, o odděleném hlasování o částech návrhu, apod.) mohou být předloženy ústně.
	[zpětvzetí návrhu] předkladatel původního, pozměňujícího nebo doplňujícího návrhu nebo protinávrhu může vzít svůj návrh zpět, dokud Předsednictvo nepřistoupí k hlasování o tomto návrhu.
	[Hlasování] Hlasování o jednotlivých rozhodnutích se řídí zejména následujícími pravidly:
	[zahájení hlasování] před každým hlasováním předsedající upozorní, že bude přikročeno k hlasování a ověří, zda je Předsednictvo usnášeníschopné;
	[pořadí hlasování] v případě, že je Předsednictvu předložen návrh usnesení ve dvou nebo více variantách, hlasuje se nejprve o protinávrzích, a to v pořadí, v jakém byly podány, poté o variantě původní;
	[rozdělení hlasování] každý člen Předsednictva může navrhnout, aby se hlasovalo odděleně o jednotlivých částech projednávaného návrhu, pokud to jeho povaha umožňuje. O tomto návrhu rozhodne Předsednictvo hlasováním;
	[způsob hlasování] hlasuje se zpravidla zdvižením ruky na výzvu předsedajícího. O návrzích se hlasuje v pořadí PRO, PROTI a ZDRŽEL SE;
	[hranice pro přijetí] Předsednictvo se usnáší nadpoloviční většinou hlasů všech přítomných členů. Při rovnosti hlasů rozhoduje hlas Prezidenta Asociace;
	[vyhlášení výsledků hlasování] předsedající po sečtení hlasů vyhlásí výsledek hlasování a zkonstatuje, zda byl návrh přijat;

	ZÁPIS ZE SCHŮZE PŘEDSEDNICTVA
	Ze schůze Předsednictva pořizuje zapisovatel (Výkonný ředitel nebo pověřený člen Předsednictva) zápis, který potvrdí svým podpisem. Zapisovatel nejpozději do (7) dní od schůze zašle zápis v elektronické podobě všem členům Předsednictva, předsedovi Dozorčí rady a také všem členům Asociace. Následně zajistí zveřejnění zápisu na internetových stránkách Asociace v sekci pro členy Asociace.
	Zápis ze schůze obsahuje alespoň:

	ROZHODOVÁNÍ MIMO OSOBNÍ SCHŮZI PŘEDSEDNICTVA
	[Návrh hlasování] Výkonný ředitel nebo svolavatel schůze Předsednictva (viz 4.4.8. Stanov) prostřednictvím Výkonného ředitele, může místo svolání schůze zaslat návrh usnesení na adresu všech členů Předsednictva uvedenou v seznamu členů Předsednictva (listině, emailem), nebo ho členům Předsednictva předloží osobně. Návrh musí obsahovat návrh usnesení, podklady potřebné k jeho posouzení (nebo údaj, kde jsou zveřejněny), a údaj o lhůtě, ve které se má člen Předsednictva vyjádřit. Pokud má být hlasováno za pomoci technických prostředků, součástí návrhu musí být jasné instrukce, jak se může člen vyjádřit.
	[Distanční hlasování] Členové Předsednictva se k návrhu vyjádří do sedmi (7) dnů od doručení návrhu, nebo od osobního převzetí návrhu. Pro distanční hlasování platí následující:
	[obsah hlasování] k platnosti hlasování se vyžaduje alespoň (i) vyjádření „souhlasím/nesouhlasím/zdržuji se hlasování“ člena Předsednictva s (ii) uvedením dne, měsíce a roku, kdy bylo učiněno a s (iii) plným zněním návrhu, ke kterému se člen Předsednictva vyjadřuje;
	[forma hlasování] hlas člena Předsednictva lze přijmout v písemné formě (listině či e-mailem z adresy uvedené v seznamu členů Předsednictva);
	[defaultní hlas] neobdrží-li ten, kdo hlasování navrhl, vyjádření člena Předsednictva v uvedené lhůtě, jeho hlas se počítá jako by se zdržel hlasování;
	[hranice pro přijetí] hranice počtu hlasů potřebných pro přijetí usnesení se určuje z počtu skutečně obsazených pozic členů Předsednictva. Při rovnosti hlasů rozhoduje hlas Prezidenta Asociace;
	[vyhlášení výsledků hlasování] Výkonný ředitel oznámí na náklady Asociace všem členům Předsednictva v elektronické nebo písemné formě výsledek hlasování, a pokud bylo usnesení přijato, oznámí jim i celý obsah přijatého usnesení. Veškeré písemnosti spojené s hlasováním mimo schůzi navrhovatel předá při nejbližší příležitosti Výkonnému řediteli.
	[Hlasování s pomocí technických prostředků] Hlasování s pomocí technických prostředků musí umožňovat zachycení obsahu vyjádření i jednoznačné určení člena orgánu, který se vyjadřuje. Pokud technický prostředek toto neumožňuje, navrhovatel daného hlasování, Prezident nebo Výkonný ředitel mohou od všech členů Předsednictva následně požadovat písemné nebo elektronické potvrzení jimi daného vyjádření a do doby jeho poskytnutí se neřídit (ne)přijatým rozhodnutím. Pravidla pro hlasování Předsednictva uvedená v bodech 4. až 6. se použijí pro zasedání konané s pomocí technických prostředků přiměřeně.

	ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
	[Kontrola plnění usnesení] Předsednictvo na svých zasedáních provádí kontrolu plnění jím přijatých usnesení. Průběžnou kontrolou mezi jednotlivými schůzemi může pověřit některého ze svých členů nebo Výkonného ředitele. Pokud Předsednictvo neurčí osobu odpovědnou za průběžnou kontrolu, tu provádí Prezident Asociace nebo na jeho pokyn viceprezident či Výkonný ředitel.
	Tento JŘ Předsednictva byl schválen Kolegiem Asociace konaném v Kuřimi a nabývají účinnosti dne 25. června 2021.


